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SUREC ADI EBYS Uzerinden Gelen Evrak Islemleri
SUREC NO TARIH Haziran 2019
SURECIN SORUMLULARI Bolim Sekreteri

SUREC ORGANIZASYON iLISKiSi

Boliim Sekreteri, Boliim Baskanligi, Dekanlik

SURECIN AMACI

EBYS iizerinden gelen evrak islemlerinin yapilmasi.

SURECIN SINIRLARI

Boliim Bagkanliklarina Elektronik ortamdan (EBYS) gelen
evrak yine elektronik ortamda geregi i¢in Bdlim
Sekreterligine gonderilerek bagslar; gonderilen evrak
incelenir, Bolim Bagkanlarmin talimatlari dogrultusunda
islem yapilmas ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

e Bolim Baskanliklarina  Elektronik  ortamdan
(EBYS) gelen evrak yine elektronik ortamda geregi
icin Boliim Sekreterligine gonderilmesi.

e Gonderilen evrak incelenir. Bolim Bagskanlarinin
talimatlar1 dogrultusunda islem yapilmasi.

e Gelen evrak sekil olarak uygun mu? Gerekli ekler
mevcut mu?

e Evet ise; EBYS tzerinden hazirlanan evrak Bolum
Baskanligina imzaya sunulmasi.

o Hayir ise; sekil olarak uygun olmayan ve ekleri eksik
evrak tamamlanmak {iizere ilgili Boliim Baskanligina
bilgi verilerek eksiklerin tamamlanmas.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Cevap Yazilmasi Istenen Evraklarin Zamaninda Istenilen Yere
Ulastirilmast Igerigin Anlasilir Olmasi.




